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OFICINA SERIE SUBSERIE
ARCHIVO 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL CT S E M/D

320 1
320 1 4 1 1 X

320 28 2 5 X X

320 30
320 30 1 INFORMES A ENTIDADES DEPARTAMENTALES Y NACIONALES 1 2 X X

320 30 2 1 2 X X

320 30 4 1 2 X X

320 40
320 40 6 1 3 X X

        CT: CONSERVACIÓN TOTAL E: ELIMINACIÓN
         S: SELECCIÓN M: MICROFILMACION / D: DIGITALIZACIÓN 

Este documento posee valores referenciales, una vez
cumplidos los términos establecidos pierde su valoración
primaria.

Documentación que posee valor testimonial para la
administración pero que una vez culminados los periodos de
retención se selecciona una muestra representativa del 5% de
manera aleatoria, entre la información más representativos para
la Entidad; sin embargo, sus características internas y de
información hace necesaria su permanente actualización.

CENTRO DE ADMINISTRACIÓN DE 
DOCUMENTAL

      CONVENCIONES

Metodología
Recursos
Cronograma de Actvidades

Requerimiento
Objetivos
Justificación

DEPENDENCIA: GERENCIA GENERAL CODIGO: 320

INFORME DE GESTIÓN Y RESULTADOS

Informe 
INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL EXTERNO

PROGRAMAS

Formulación de Estrategías
Informes

Se eliminan ya que carecen de valor primario y sus
caracteísticas internas lo permiten.

PROGRAMA DE PROMOCION SOCIAL

Informe

Informe

Seguimiento
Anexos y Soportes

INFORMES

SERIES DOCUMENTALES
DISPOSICION 

FINAL

Diagnóstico
Análisis de Problemas

ESTUDIOS TECNICOS
Requerimiento

OFICINA PRODUCTORA: UNIDAD DE PROMOCION Y DESARROLLO

Anexos

Documentación que posee valor testimonial para la
administración pero que requiere de constante actualización.

ACTAS DE REUNIONES DE TRABAJO 
Actas 

PROCEDIMIENTOS

ACTAS 

CODIGO RETENCIÓN  
(AÑOS)
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CENTRO DE ADMINISTRACIÓN DE 
DOCUMENTAL

      CONVENCIONES

Informes
Anexos
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CODIGO
SERIES DOCUMENTALES

RETENCIÓN  
Ñ

DISPOSICION 
PROCEDIMIENTOS


